Pierwsze logowanie do ustugi Office 365

W celu zalogowania w ustudze Office 365 nalezy przejs¢ na strone:

https://portal.office.com

Po wpisaniu adresu powinna sie pokazac strona logowania.
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Zaloguj

Zyskac dostepu do konta?

Nie masz konta? Utworz je

Moze sie zdarzy¢, ze juz ktos z danej przegladarki logowat sie na konto office365 i formularz
jest wypetniony, wtedy nalezy uzy¢ opcji uzyj innego konta

= Microsoft

Wybieranie konta

+ Uzyj innego konta /



https://portal.office.com/

Pierwsze logowanie do ustugi Office 365

Jako login wpisujemy otrzymany od administratora ustugi adres mailowy.
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Zaloguj

uczen.jan.kowalski@spl3.starachowice.eu

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Nie masz konta? Utworz je!

Po kliknieciu przycisku dalej nalezy poda¢ hasto tymczasowe, ktdre rowniez zostato wydane przez
lokalnego administratora ustugi.
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uczen.jan.kowalski@sp13.starachowice.eu

Wprowadz hasto
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Nie pamietam hasta

Zaloguj

Po kliknieciu w przycisk zaloguj, zostaniemy przeniesieni do strony zmiany hasta.
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Jan.kowalski@psp24.radom.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Biezace hasio

Nowe hasto

Potwierdz hasto

Zaloguj

W pierwszym polu jeszcze raz wpisujemy hasto uzyskane od administratora, w kolejnych polach
wpisujemy wymyslone wtasne hasto do ustugi. Hasto powinno posiada¢ minimum 8 znakdw,
minimum jedng wielka litere i cyfre. Po prawidtowym ustaleniu hasta klikamy
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Jjan.kowalski@psp24.radom.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Zaloguj

zaloguj
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Przegladarka zapyta nas czy chcemy by¢ stale zalogowani. Dla wzgledéw bezpieczenstwa zalecam
wybrad nie, chociaz jesli jest to komputer osobisty i nikt nie ma do niego dostepu mozna wybraé
sugerowane tak.
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Jan.kowalski@psp24.radom.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitow o zalogowanie sie.

L nNie pokazuj ponownie

Nie Tak

Po zalogowaniu pojawi sie krotki przewodnik po ustudze.
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Zwigksz efektywnoSc pracy podczas

zajec przy u2yciu narzgdzi ustugi
Office 365

Ogladamy kolejne slajdy lub zamykamy przewodnik . Nastepnie pojawig sie dostepne ustugi.
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Dobry wieczér, Jan B Wyvikdl
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Wybieramy pierwsza z nich czyli Outlook

4 Outlook

Jozuks

polski {Polska) v

Strefa c

{ Wybierz strefe czasows ~

® Zapisz

Po wybraniu Outlooka nalezy skonfigurowac strefe czasowa.

Zmentalu) pakiet Office



— Pierwsze logowanie do ustugi Office 365

d Outlook

j pelski (Polska) v

MATC 201000 S arsiown Shanis. Ward—at T anre
(UTC+01:00) Sarajewo, Skopie, Warszawa, Zagrzeb v

(® Zapisz

Po kliknieciu opcji zapisz przeniesie nas do aplikacjo Outlook.

sss  Office 365 | Outlook

Przeszukaj poczte i kontak. pe, @ Nowe |V &3 Oznacz wszystkie jako przeczytane
A Foldery Priorytetowe |nne Filtr v

Skrzynka odbiorcza Nastepne: Brak zdarzer w ciagu nastepnych dwé [: Plan
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Wersje robocze
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W tym miejscu jak w aplikacji desktopowej mozemy wybraé nowe i wysyta¢ maila
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